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CZĘŚĆ I.	INFORMACJE O POSTĘPOWANIU

ROZDZIAŁ I. ZAMAWIAJĄCY

Zachodniopomorska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Szczecinie
 70-223 Szczecin, ul. Stoisława 2 tel . 914882488, fax.: 914882626.
Adres strony internetowej:  www.zarr.com.pl
ROZDZIAŁ II. TRYB POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego poniżej 206 000,00 euro (art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej ustawą (Dz. U. z 2010 r. Nr  113 poz.  759) z późniejszymi zmianami.
2.2. Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zwana jest w dalszej treści Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, SIWZ lub specyfikacją.

ROZDZIAŁ III.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
3.1. Przedmiotem zamówienia jest :

„Pomoc doradcza w sprawie kwalifikowalności podatku od towarów i usług u Beneficjentów realizujących projekty w ramach Działania 2.5 „Promocja Przedsiębiorczości”, Działania 2.6 „Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy” i Działania 3.4 „Mikroprzedsiębiorstwa” Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego na terenie województwa zachodniopomorskiego” 

3.2 	  Nomenklatura wg CPV: 79200000-6 usługi księgowe, audytorskie i podatkowe
3.3	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Część III niniejszej specyfikacji.
3.4	Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt.6 ustawy.

UWAGA:

1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy nie  będący Beneficjentami ( lub Partnerami) Działania 2.5, Działania 2.6 i Działania 3.4 ZPORR wdrażanych przez Zamawiającego.
2. Podwykonawcami nie mogą być podmioty będące Beneficjentami (lub Partnerami) Działania 2.5, Działania 2.6  i Działania 3.4 ZPORR wdrażanych przez Zamawiającego.

ROZDZIAŁ IV.  TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.

4.1    Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia: nie wcześniej niż od dnia podpisania umowy, najpóźniej  do dnia 24 września 2010 r. 
4.2    Wymagany przez Zamawiającego minimalny okres gwarancji – 12 miesięcy od dnia odbioru końcowego. Wykonawca może zaproponować dłuższy okres gwarancji, oświadczając się w tej kwestii w ofercie cenowej. Podany przez Wykonawcę okres nie będzie podlegał ocenie zgodnie z kryteriami oceny ofert. Nie złożenie tego oświadczenia przez Wykonawcę zostanie uznane przez Zamawiającego za udzielenie gwarancji na minimalny wymagany okres tj. 12 miesięcy od dnia odbioru.

CZĘŚĆ II.	INSTRUKCJE DLA WYKONAWCÓW

ROZDZIAŁ I.  FORMA OFERTY

1.1. Na ofertę składają się: oferta cenowa (formularz nr 1), oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy (formularz nr 2) oraz wykaz prac podobnych (formularz nr 3) do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz  pozostałe dokumenty wskazane w Rozdziale VII specyfikacji.
1.2. Wykonawcy sporządzają oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ.
1.3. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszej Instrukcji, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy
1.4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem. 
1.5. Dokumenty tworzące ofertę muszą być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Upoważnienie do ich podpisania musi być dołączone do oferty w formie oryginału lub poświadczonej notarialnie kopii, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.
1.6. W przypadku, gdy Wykonawca dołącza do oferty kopię jakiegoś dokumentu, musi być ona poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (Wykonawca na kserokopii składa własnoręczny podpis poprzedzony adnotacją „za zgodność z oryginałem”). Jeżeli do podpisania oferty upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez wszystkie te osoby.
1.7. Dokumenty sporządzone w języku obcym, muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski, poświadczonymi przez Wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.
1.8. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane. Ponadto, zaleca się, aby wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, były przez niego parafowane.
1.9. Wykonawca składa tylko jedną ofertę. Alternatywy zawarte w treści oferty spowodują jej odrzucenie.
1.10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 
1.11. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej.
1.12. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
1.13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
1.14. Zaleca się, aby Wykonawca zamieścił ofertę w zewnętrznej i wewnętrznej kopercie z tym, że:
1)    zewnętrzna koperta powinna być oznaczona w następujący sposób:

Zachodniopomorska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Szczecinie, ul. Stoisława 2  70-223 Szczecin, oraz opisane:
				Oferta w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na
„Pomoc doradczą w sprawie kwalifikowalności podatku od towarów i usług u Beneficjentów realizujących projekty w ramach Działania 2.5 „Promocja Przedsiębiorczości”, Działania 2.6 „Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy”  i Działania 3.4 „Mikroprzedsiębiorstwa” Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego na terenie województwa zachodniopomorskiego” 

Nie otwierać przed dniem 24 sierpnia 2010 r., godz. 14:00

		- bez nazwy i pieczątki Wykonawcy;
2)      koperta wewnętrzna powinna zawierać ofertę i być zaadresowana na Wykonawcę, tak aby można było odesłać ofertę w przypadku jej wpłynięcia po terminie.
1.15. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian winno być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA”. 
1.16. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania ofert.
1.17. Oferty złożone po terminie składania Zamawiający zwraca Wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu do wniesienia  odwołania.
1.18. Jeżeli termin składania ofert ulegnie przesunięciu, wówczas dokumenty, które do tego czasu utraciły swą ważność powinny zostać uaktualnione pod rygorem zastosowania postanowień pkt. 1.17.

ROZDZIAŁ II. OFERTY WSPÓLNE

2.1. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. Do oferty należy załączyć pełnomocnictwo dla ustanowionego pełnomocnika.
2.2. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania; zwraca się do Zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję, itp.
2.3. Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej Wykonawców, powinna spełniać następujące wymagania:
1) oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie z SIWZ, 
2) sposób składania oświadczeń i dokumentów w ofercie wspólnej:
a) oświadczenia i dokumenty, dotyczące własnej firmy, wymienione w rozdziale VII pkt 7.1.2 – składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną w imieniu swojej firmy,
b) oświadczenie wymienione w rozdziale VII pkt 7.1.1 składa w zależności od wyboru Wykonawcy każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną lub pełnomocnik Wykonawców w imieniu wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną,
c) pozostałe oświadczenia i dokumenty wspólne takie jak np. oferta, składa pełnomocnik wykonawców w imieniu wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną.
2.4. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania przetargu) Wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum (list intencyjny) zawierającą co najmniej:
1)  zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,
2) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,
3) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia.

 ROZDZIAŁ III    WYKONAWCY ZAGRANICZNI
3.1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania za granicą zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale VII pkt 7.1.2.,  składa odpowiedni dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
3.2.  Dokumenty, o których mowa w pkt 3.1, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
3.3. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, o których mowa w rozdziale VII pkt 7.1.2. zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

ROZDZIAŁ IV.  PODWYKONAWCY

4.1. Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale  podwykonawców w całym zakresie przedmiotu zamówienia. 
4.2. Zakres prac, który wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom, w zakresie wskazanym w pkt 4.1., należy wymienić w formularzu nr 1 (oferta cenowa) stanowiącym załącznik do specyfikacji. W przypadku, gdy wykonawca nie wskaże na formularzu nr 1 (oferta cenowa) powyższych informacji, Zamawiający uzna, iż zamówienie realizowane będzie bez udziału podwykonawców.

ROZDZIAŁ V.  Jawność postępowania, wyjaśnienia dotyczące treści SIWZ
5.1.    Zamawiający prowadzi protokół postępowania.
5.2. Protokół postępowania wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty są jawne od chwili ich otwarcia.
5.3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane. 
5.4. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji skutkować będzie ich odtajnieniem, po uprzednim powiadomieniu Wykonawcy.
5.5. Wykonawca nie może zastrzec informacji koniecznych podczas otwarcia ofert tj. nazwy (firmy), terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
5.6.  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pisemną prośbą o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający odpowie niezwłocznie na piśmie na zadane pytanie, przesyłając treść pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postępowania, pod warunkiem, że pytanie wpłynie do Zamawiającego  nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
5.7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami – bez ujawnienia źródła zapytania- przekazane     zostaną wszystkim Wykonawcom, którym Zamawiający przekazał Specyfikację oraz zamieszczone zostanie na stronie internetowej Zamawiającego, na której udostępniono Specyfikację.
5.8.   Pytania należy kierować na adres: 
Zachodniopomorska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Szczecinie, ul. Stoisława 2, 70-223 Szczecin, tel.:  914882488, fax.: 914882626, od pn. do pt. w godz. 8.00-15.00 
5.8.  Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców. 
5.9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
5.10. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść niniejszej SIWZ. Modyfikacja może wynikać z pytań zadanych przez Wykonawców, jak i z własnej inicjatywy Zamawiającego. Modyfikacja nie może dotyczyć kryteriów oceny ofert, a także warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu oceny spełniania tych warunków.
5.11. W sytuacji opisanej w pkt 5.10. Zamawiający przedłuży termin składania ofert jeżeli w wyniku modyfikacji treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
5.12. Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są:
1) w sprawach dot. przedmiotu zamówienia – p. Ewa Nowak 91 43 29 306., od pn. do pt. w godz. 8.00-15.00
2) w sprawach formalno-prawnych – radca prawny Anna Falco, tel. 91 488 24 88 we wtorek i czwartek w godz. 10.00-11.00
5.13.  Pytania dotyczące treści SIWZ oraz odpowiedzi na nie, jak również oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje składane w trakcie postępowania, Zamawiający i Wykonawcy będą przekazywali pisemnie lub za pośrednictwem faksu pod nr 914882626.
5.14.  Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
5.15.  Postępowanie odbywa się w języku polskim w związku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oświadczenia itp. składane w trakcie postępowania między Zamawiającym a Wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim. 


ROZDZIAŁ VI.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

6.1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą się ubiegać Wykonawcy spełniający warunki udziału w postępowaniu wynikające z art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz niewykluczeni z postępowania na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.
6.2. Doświadczenie:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy w okresie ostatnich trzech lat przed wszczęciem postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali należycie minimum 3 usługi podobne w zakresie pomocy doradczej w sprawie kwalifikowalności podatku od towarów i usług.
6.3    Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą
         wykazać, że łącznie spełniają powyższy warunek szczegółowy.


ROZDZIAŁ VII. DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ POZOSTAŁE DOKUMENTY DOŁĄCZANE DO OFERTY

7.1.  	Dla potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, określonych w   
          	Rozdziale VI  pkt 6.1 Wykonawcy winni przedłożyć niżej wymienione dokumenty:
7.1.1. Oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy na    
           	formularzu nr 2 do niniejszej specyfikacji.
7.1.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
7.2.  		Na potwierdzenie spełnienia warunków dodatkowych opisanych w Rozdziale VI pkt. 6.2 niniejszej specyfikacji, Wykonawcy winni przedłożyć następujące dokumenty:
7.2.1. Wykaz minimum 3 wykonanych usług podobnych w zakresie pomocy doradczej w sprawie kwalifikowalności podatku od towarów i usług w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców wraz z załączonymi dokumentami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane należycie (formularz nr 3 do niniejszej specyfikacji).
7.3 		Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą 
     		 wykazać, że łącznie spełniają powyższy warunek szczegółowy.
7.4 			Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy nie złożą w wyznaczonym terminie   oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Zamawiający wezwie także w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu.
7.5. Pozostałe dokumenty:
7.5.1. Oferta cenowa (formularz nr 1 do niniejszej specyfikacji),
7.5.2. Odpowiednie pełnomocnictwa. 


ROZDZIAŁ VIII.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

8.1. Termin związania ofertą wynosi 20 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz          	z upływem terminu składania ofert.
8.2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3  dni przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający może, tylko jeden raz, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu, o którym mowa w pkt. 8.1., o czas nie dłuższy niż 60 dni. Zgoda Wykonawcy na przedłużenie terminu związania ofertą winna być wyrażona na piśmie. 
8.3. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

ROZDZIAŁ IX.  SPOSÓB KALKULACJI CENY OFERTY
9.1. 	Wykonawca obowiązany jest przedłożyć ofertę cenową na formularzu nr 1.
9.2.  	W ofercie cenowej (formularz nr 1) Wykonawca wpisuje cenę brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia. 
9.3 Podana cena musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności:
1) Koszty przeprowadzenia analizy dla każdego Beneficjenta osobno dla każdego Działania (Działanie 2.5, Działanie 2.6 i Działanie 3.4 ZPORR) z uwzględnieniem Partnerów, o ile występują,
2) Koszty wynagrodzeń pracowników,
3) Koszty pracy sprzętu i prac towarzyszących,
4) Koszty niezbędnych materiałów,
5) Niezbędny zysk,
6) Pozostałe koszty (z uwzględnieniem ryzyka kalkulacyjnego).
9.4	Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN.
9.5	Podana cena musi obejmować wszelkie upusty, rabaty i zniżki stosowane przez Wykonawcę.
9.6	W przypadku złożenia oferty przez podmiot wewnątrz wspólnotowy Zamawiający w celu porównania złożonych ofert do ceny oferty złożonej przez ten podmiot doliczy podatek od towarów i usług – VAT obowiązujący w Rzeczpospolitej Polskiej.
9.7 		Ceny określone przez Wykonawcę w Ofercie Cenowej nie będą zmieniane w toku realizacji zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji.
9.8 		Błąd rachunkowy w obliczeniu ceny, którego nie można poprawić na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2 ustawy spowoduje odrzucenie oferty. 

ROZDZIAŁ X.  SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT

10.1.     Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: 
Zachodniopomorska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Szczecinie, ul. Stoisława 2, 70-223 Szczecin, tel.: 914882488, fax.: 914882626
10.2      Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
10.3      Ofertom będą nadawane numery według kolejności wpływu.
10.4 Oferty należy składać do 24 sierpnia 2010 r., do godz. 13:00
10.5 Za termin złożenia oferty uważa się termin jej dotarcia do Zamawiającego.
10.6 Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty.
10.7 Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu ich otwarcia.
10.8 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 24 sierpnia 2010 r. o godz. 14:00 w siedzibie Zachodniopomorskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Szczecinie, 70-223 Szczecin Ul. Stoisława 2, Nr pokoju 302 (Sala Konferencyjna)
10.9 Otwarcie ofert jest jawne.
10.10 Część jawna polega na sprawdzeniu czy opakowania zewnętrzne ofert nie są naruszone, oraz otwarciu ofert w kolejności wpływu i podaniu do wiadomości zebranych nazw i adresów Wykonawców, cen ofertowych, terminu wykonania zamówienia i okresu gwarancji. 
10.11 Zamawiający bezpośrednio przed otwarciem ofert poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
10.12 Informacje, o których mowa w pkt 10.10 i 10.11. Zamawiający przekaże niezwłocznie  Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAŁ XI.  WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

11.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie wyłącznie kryterium ceny. Oceny dokonywać będą członkowie komisji przetargowej, stosując zasadę, iż oferta nie odrzucona, zawierająca najniższą cenę jest ofertą najkorzystniejszą.
11.2. W kryterium „cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:


                      najniższa cena brutto
Liczba punktów = ----------------------------------- x 100 pkt x 100 %
                     cena brutto oferty ocenianej

11.3. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
11.4. Zamawiający dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy nie podlegają wykluczeniu. W przypadku wykluczenia Wykonawcy Zamawiający uzna jego ofertę za odrzuconą. Następnie Zamawiający dokona oceny, czy oferty Wykonawców niewykluczonych z postępowania nie podlegają odrzuceniu.
11.5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
11.6. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego  oferta została poprawiona .
11.7. Omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny Zamawiający poprawi na zasadach określonych w art. 87 ust. 2 pkt 2 ustawy.

11.8. Zamawiający poprawi w tekście oferty inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
11.9. Jeżeli oferta zawierać będzie rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający zwróci się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.
11.10. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści na własnej stronie internetowej informacje dotyczące:
11.10.1.  oferty, firmy albo imienia i nazwiska albo  miejsca zamieszkania wybranego Wykonawcy i uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
11.10.2. Wykonawców, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
11.10.3. Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 
11.10.4. termin, określony zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
_@PO_


ROZDZIAŁ XII.	WYKLUCZENIE WYKONAWCY, ODRZUCENIE OFERTY, UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

12.1.Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców w sytuacjach przewidzianych w
            art.24.             
12.2.  Zamawiający zawiadomi równocześnie Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z    postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
12.3.  Zamawiający odrzuci ofertę w sytuacjach przewidzianych w art. 89 ust. 1 oraz art. 90 ust. 3.
12.4. Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
12.5.  Oferty nie odrzucone zostaną poddane procedurze oceny zgodnie z kryterium oceny               ofert określonym w SIWZ.
12.6.  Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia w sytuacjach przewidzianych w art. 93 ust.1.
12.7.  O unieważnieniu postępowania zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:
12.7.1. ubiegali się o udzielenie zamówienia- w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,
12.7.2. złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.


ROZDZIAŁ XIII.  ZAWARCIE UMOWY

 
13.1 	Informacje o formalnościach, jakie powinny być spełnione w celu zawarcia umowy. 
13.1.1. Wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany jest skontaktować się z zamawiającym w terminie 7 dni od daty przekazania zawiadomienia o wyborze oferty i uzgodnić termin podpisania umowy, która zostanie podpisana w terminie nie krótszym niż 10 dni licząc od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty i nie później niż przed upływem terminu związania ofertą. 
13.1.2. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ. 
13.1.3.  Zawarta umowa będzie jawna i będzie podlegała udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy). 
13.2. 	Termin i miejsce zawarcia umowy. 
13.2.1  Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamawiającego, nie wcześniej niż w 10  dniu od daty przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, 
13.2.2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt. 13.2.2 , jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta. 
13.3. Wykonawca przekaże również Zamawiającemu informacje dotyczące:
13.3.1. wskazania lub wyznaczenia osób podpisujących umowę, 
13.3.2. wskazania banku oraz numeru rachunku bankowego, na jaki mają zostać przekazane świadczenia pieniężne.
 

ROZDZIAŁ XIV.  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

14.1. Wykonawcom oraz innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.
14.2.  Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych.  
14.3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
14.4.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Odwołanie wnosi się zgodnie z terminami określonymi w art. 182 ust. 1 do ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
14.5.  Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

.

ROZDZIAŁ XV.  POSTANOWIENIA KOŃCOWE

W sprawach nieuregulowanych w SIWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr  113, poz.  759) z późniejszymi zmianami.

CZĘŚĆ III.	OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest : usługa polegająca na pomocy doradczej w sprawie kwalifikowalności podatku od towarów i usług u Beneficjentów realizujących projekty w ramach Działania 2.5 „Promocja Przedsiębiorczości”, Działania 2.6 „Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy” i Działania 3.4 „Mikroprzedsiębiorstwa” Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR)  na terenie województwa zachodniopomorskiego.

Przedmiotem w/w usługi ma być dokonanie przez Wykonawcę zamówienia oceny kwalifikowalności podatku od towarów i usług u Beneficjentów i ich Partnerów realizujących projekty w ramach Działań 2.5, 2.6 i 3.4 Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego na terenie województwa zachodniopomorskiego.
Powyższa ocena ma być przeprowadzona na podstawie  szczegółowej analizy stanu faktycznego i opierać się będzie głównie na deklarowanym przez Beneficjentów wykorzystaniu towarów i usług do czynności opodatkowanych bądź nieopodatkowanych podatkiem VAT, zakupionych w związku z realizacją projektu w ramach w/w Działań ZPORR.
Realizującemu usługę będą przekazane do dyspozycji następujące dokumenty:
1) Zaświadczenie wydane Beneficjentowi przez Organy Podatkowe na podstawie art. 306 a Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r., Ordynacja podatkowa (j.t. Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z późn. zm.) obejmujących informacje o:
· Posiadaniu statusu podatnika VAT czynnego bądź zwolnionego od podatku na dzień wydania zaświadczenia i ewentualnej zmiany tego statusu w okresie między rozpoczęciem realizacji projektu a dniem wydania zaświadczenia ;
· Wykazywaniu w deklaracjach  dla podatku od towarów i usług składanych przez Beneficjenta za okres realizacji projektu (i w ewentualnych korektach deklaracji za ten okres) podatku naliczonego do odliczenia – (informacja taka jest wymagana od Beneficjentów zarejestrowanych jako podatnicy VAT czynni)
2) Oświadczenie Beneficjenta dotyczącego rzeczywistego wykorzystywania towarów i usług zakupionych w celu realizacji projektu.
3) Wypełniona ankieta dotycząca kwalifikowalności podatku VAT,
4) Wszystkie dokumenty dotyczące realizacji projektu przez Beneficjenta, w tym wniosek aplikacyjny, umowa o dofinansowanie projektu, wnioski o płatność, itp. – jedynie do wglądu w siedzibie Zamawiającego w osobnym pomieszczeniu z możliwością wglądu w te dokumenty kilku osób jednocześnie, jednak bez możliwości ich kserowania, fotografowania, itp.
Powyższą usługą doradczą mają być objęci Beneficjenci:
- w Działaniu 2.5 – 20 Beneficjentów + 2 Partnerów Beneficjentów,
- w Działaniu 2.6 – 11 Beneficjentów + 14 Partnerów Beneficjentów,
- w Działaniu 3.4 – 29 Beneficjentów.
Przeprowadzenie procesu weryfikacji w odniesieniu do każdego Beneficjenta, dla którego podatek VAT jest w całości lub w części wydatkiem kwalifikowanym, ma się odbyć w następującym zakresie:
-  do jakiego rodzaju działalności mogą zostać wykorzystane towary lub usługi nabyte w celu realizacji projektu i czy w zakresie takiej działalności mieszczą się czynności, w związku z którymi Beneficjentowi może przysługiwać prawo do odliczenia podatku VAT,
- czy mimo przewidywanego wykorzystania towarów i usług nabytych w celu realizacji projektu do wykonywania czynności, w związku z którymi Beneficjentowi nie przysługuje prawo do odliczenia podatku VAT, finalne i rzeczywiste wykorzystanie wspomnianych towarów i usług służyło wykonywaniu czynności opodatkowanych (jest to istotne ponieważ podatnicy mają prawo do złożenia korekty deklaracji podatkowej za okres, w którym wystąpiło prawo do obniżenia podatku należnego, w okresie 5 lat, licząc od początku roku, w którym wystąpiło prawo do obniżenia podatku należnego).


Specyfika wspólnego systemu podatku od wartości dodanej, w którym momencie składania rozliczenia przez podatnika podatku VAT związek podatku do odliczenia z poszczególnymi rodzajami czynności ma charakter prognozowany, planowany i ostatecznie może się zmienić (tzn. w momencie składania zeznania podatnik VAT podejmuje decyzję odnośnie pomniejszenia w nim kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego w oparciu o przewidywane rodzaje działalności, do których będą wykorzystywane zakupione towary i usługi, natomiast w przypadku zmiany pierwotnego przeznaczenia nabytych towarów lub usług, prawo do odliczenia również może ulec zmianie).


Fakt, że Beneficjent jest czynnym podatnikiem VAT nie przesądza o kwalifikowalności VAT.
Istotne jest, czy inwestycja jest wykorzystywana do prowadzenia Działalności opodatkowanej. W przypadku inwestycji oddanych do eksploatacji należy ustalić tytuł wykazanej przez Beneficjenta w deklaracji VAT sprzedaży opodatkowanej (czy jest ona związana z inwestycją finansowaną ze ZPORR). Jeżeli sprzedaż ta jest związana z projektem, VAT nie może być kosztem kwalifikowanym. Jeżeli natomiast sprzedaż dokonywana na dany moment przez Beneficjenta nie jest związana z projektem, konieczne jest ustalenie w oparciu o istotę inwestycji, czy projekt może w przyszłości generować przychód opodatkowany VAT.
Charakter inwestycji jest kluczowy dla decyzji o kwalifikowalności VAT. Jeżeli całość inwestycji generuje/może generować przychód, całość podatku VAT naliczonego od zakupów inwestycyjnych związanych z realizacją inwestycji nie powinna stanowić kosztu kwalifikowanego. Może jednak zaistnieć sytuacja, w której jedynie część inwestycji będzie generować przychód (np. część pomieszczeń budynku uczelni będzie wynajmowanych podmiotom zewnętrznym) – w takim przypadku Wykonawca usługi ustali jaka część VAT naliczonego od wydatków inwestycyjnych poniesionych na budowę/rozbudowę/remont budynku związana jest z działalnością opodatkowaną  (w przykładzie działalnością opodatkowaną jest wynajem pomieszczeń) – i w tej części VAT nie będzie stanowić kosztu kwalifikowanego.

Ocenie, o której mowa powyżej, Wykonawcy usługi służyć będą informacje pozyskane od Zamawiającego z niżej wymienionych źródeł:
- dokumenty będące w posiadaniu Zamawiającego tj. przede wszystkim wniosek o dofinansowanie projektu, z którego wynikają informacje o planowanym przeznaczeniu produktów/inwestycji powstałych w wyniku realizacji projektu,
- wyjaśnienia uzyskane bezpośrednio od Beneficjenta w tym m.in. ankieta dotycząca kwalifikowalności VAT,
- zaświadczenia wydane Beneficjentowi przez organy podatkowe na podstawie art.306a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (j.t. Dz.U. z 2005 roku Nr 8 poz. 60 z późn. zm.),
- informacje uzyskane od organów podatkowych na podstawie art. 299 § 3 pkt 13 w/w ustawy – Ordynacja podatkowa.
	
Ocena kwalifikowalności podatku od towarów i usług przez Wykonawcę usługi musi zostać dokonana, w oparciu o całokształt zebranych przez Zamawiającego informacji udostępnionych Wykonawcy usługi, poprzez porównanie i analizę danych zawartych w zgromadzonych dokumentach.
Okoliczności wynikające z zaświadczeń i informacji wydanych przez organy podatkowe muszą znaleźć potwierdzenie w pozostałych zgromadzonych dokumentach.
Jeżeli w wyniku dokonanej przez Wykonawcę usługi analizy dokumentów nie będzie pewności co do kwalifikowalności podatku VAT Wykonawca usługi zwróci się do Beneficjenta do złożenia dodatkowych wyjaśnień.
	Wykonawca usługi może bezpośrednio zadawać pytania Beneficjentom dotyczące wyłącznie kwalifikowalności podatku VAT w zakresie opisanym powyżej.
W/w pytania Wykonawcy muszą mieć wyłącznie formę pisemną natomiast sposób ich wysyłania do Beneficjentów zależy od Wykonawcy usługi. Ważna jest w tym przypadku skuteczność i terminowość. Wykonawca usługi ponawia zapytania do skutku lub upływu terminu do wydania opinii.
W przypadku, gdy Beneficjent pomimo podjęcia prób wyegzekwowania odpowiedzi niezbędnych do wykonania usługi przez Wykonawcę nie udzieli żadnej odpowiedzi za rzetelne wykonanie usługi Zamawiający uzna opinię wydaną przez Wykonawcę usługi na podstawie dostępnych dokumentów i danych zebranych przez Zamawiającego wraz z opinią Wykonawcy usługi o możliwych scenariuszach obliczalności podatku od towarów i usług u danego Beneficjenta.

2. W wyniku wykonanej usługi pn. „Pomoc doradcza w sprawie kwalifikowalności podatku od towarów i usług Beneficjentów realizujących projekty w ramach Działania 2.5 „Promocja Przedsiębiorczości”, Działania 2.6 „Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy” i Działania 3.4 „Mikroprzedsiębiorstwa” Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego na terenie województwa zachodniopomorskiego” opisanej w pkt 1 ma zostać sporządzone przez Wykonawcę usługi zbiorcze opracowanie dotyczące kwalifikowalności podatku od towarów i usług w formie pisemnej wraz z wnioskami Wykonawcy usługi dotyczącymi kwalifikowalności podatku od towarów i usług osobno dla każdego Beneficjenta  realizującego projekty w ramach Działania 2.5, Działania 2.6  i Działania 3.4 ZPORR na terenie województwa zachodniopomorskiego. Jeżeli w projekcie Beneficjenta występują Partnerzy to w zbiorczym opracowaniu analiza i ocena dotycząca kwalifikowalności podatku od towarów i usług ma być sporządzona również dla każdego Partnera i winna się znaleźć w opracowaniu.
3. Usługa będzie realizowana zgodnie z postanowieniami umowy, której wzór stanowi formularz nr 4 do specyfikacji.

CZĘŚĆ IV.	FORMULARZE I ZAŁĄCZNIKI


	FORMULARZ NR 1		Oferta cenowa
	FORMULARZ NR 2		Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu wymagane ustawą Prawo zamówień publicznych
	FORMULARZ NR 3		Wykaz prac podobnych
	FORMULARZ NR 4		Wzór umowy
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